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Parametri di riferimento
Irregolarità 

Osservazione Correttivo proposto
Grave Lieve

X SI 1,2,3

X NO 2,3

Incoerenza atto con atti precedenti X NO 2,3

X SI 2,3

X SI Annullamento atto 1,2,3

X SI Integrazione atto 1,2,3

X
NO 2,3

RISPETTO DEI TEMPI

X NO Segnalazione Ragioneria 2,3

X NO 2,3

X NO 2,3

Mancata indicazione del RdP X NO 2,3

Mancata indicazione del RUP X NO 2,3

Carenze/errori intestazione atto X NO 2,3

X NO 2,3

Dati contabili non chiari/Incompleti
X NO 2,3

X NO 2,3

Incompletezza dati affidatari
X NO 2,3

TIPOLOGIA 
IRREGOLARITA'

Rilievi riconducibili alla tipologia irregolarità
Da 

sanare
Azioni 

conseguenti *

REGOLARITA' DELLE 
PROCEDURE

conformità del procedimento 
adottato ai principi di efficienza, 

efficacia ed economicità dell’azione 
amministrativa. In caso di 

affidamenti, conformità anche ai 
principi di libera concorrenza, parità 
di trattamento, non discriminazione, 

trasparenza e proporzionalità.

Assenza presupposti di legittimità (elementi 
essenziali atto)

Integrazione 
atto/Annullamento in 

autotutela

Non adeguata trasparenza nella scelta del 
contraente, valutazione comparativa; rispetto 
del principio di rotazione (anche negli inviti) o di 
adeguata motivazione in caso di deroga

Segnalazione all'ufficio 
competente per 

eventuale integrazione 
atto

Segnalazione all'ufficio 
competente per 

eventuale integrazione 
atto

Mancata apposizione visto di regolarità 
contabile

Segnalazione all'ufficio 
proponente per 

integrazione

Mancanza dei presupposti per rilascio visto 
regolarità contabile 

Mancanza o incompletezza allegati parte 
integrante e sostanziale

Eccesso dell'utilizzo della motivazione di 
somma urgenza

Segnalazione all'ufficio 
competente

completamento del procedimento 
mediante l’adozione del 
provvedimento finale entro i termini 
temporali stabiliti dalle disposizioni di 
riferimento

Mancato rispetto dei tempi di apposizione visto 
di regolarità contabile (4 gg da Regolamento di 
Contabilità)

Arco temporale prolungato tra adozione ed 
esecutività dell'atto

Segnalazione all'ufficio 
competente

Incongruenza dei tempi tra adozione e/o 
esecutività dell'atto e realizzazione 
dell'evento/prestazione

Segnalazione all'ufficio 
competente

CORRETTEZZA 
FORMALE, COERENZA, 

COMPRENSIBILITA'

presenza nell’atto degli elementi 
essenziali e loro conformità alla 

dottrina e all’ordinamento

Segnalazione all'ufficio 
competente

Segnalazione all'ufficio 
competente

Segnalazione all'ufficio 
competente

Non corrispondenza tra intestatario e firmatario 
dell'atto

Segnalazione all'ufficio 
competente

Segnalazione all'ufficio 
competente

Indicazione corretta dell'importo a base di gara, 
comprensivo di eventuali opzioni o rinnovi 
esplicitamente stabiliti nei documenti di gara 
(art. 35 co. 4 Dlgs 50/2016)

Segnalazione all'ufficio 
competente

COMPLETEZZA DEI 
DATI RIPORTATI

correttezza delle informazioni, delle 
dichiarazioni e dei dati finanziari 
inseriti o richiamati nell’atto

Segnalazione all'ufficio 
competente
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Parametri di riferimento
Irregolarità 

Osservazione Correttivo proposto
Grave Lieve

TIPOLOGIA 
IRREGOLARITA'

Rilievi riconducibili alla tipologia irregolarità
Da 

sanare
Azioni 

conseguenti *

X NO 2,3

X NO 2,3

Mancata indicazione del CIG X NO 2,3

X NO 2,3

X NO 2,3

  
X NO 2,3

Formalizzazione specifiche contrattuali X NO 2,3

X NO 2,3

X NO 2,3

* Indicare:
1 – Segnalata in Referto del Sindaco inviato annualmente alla Corte dei Conti
2 – Atti dirigenziali segnalati al Collegio dei Revisori dei Conti e al Nucleo di Valutazione
3 – Atti Responsabili P.O. segnalati al Collegio dei Revisori dei Conti e ai Dirigenti per apposita valutazione

COMPLETEZZA DEI 
DATI RIPORTATI

correttezza delle informazioni, delle 
dichiarazioni e dei dati finanziari 
inseriti o richiamati nell’atto

Incompleta definizione dell'oggetto 
dell'affidamento

Segnalazione all'ufficio 
competente 

Mancata indicazione della durata e decorrenza 
(ove possibile)

Segnalazione all'ufficio 
competente

Segnalazione all'ufficio 
competente per 

eventuale integrazione 
atto

Mancata/incompleta indicazione descrizione 
capitolo 

Segnalazione all'ufficio 
competente

RISPETTO DELLE 
NORME DI LEGGE E DI 

REGOLAMENTO

legittimità dell’atto e correttezza 
formale e sostanziale 

all’ordinamento della volontà 
amministrativa perseguita, della 

procedura amministrativa adottata e 
degli atti amministrativi resi efficaci

Mancato riferimento al corretto atto di incarico 
(Dirigenziale o P.O.)

Segnalazione all'ufficio 
competente

Mancato o errato riferimento agli specifici 
articoli di legge o di regolamento

Segnalazione all'ufficio 
competente

Segnalazione all'ufficio 
competente per 

eventuale integrazione 
atto

Indicazione nell'atto della verifica della capacità 
a contrattare del contraente

Segnalazione all'ufficio 
competente

Rispetto del principio di proporzionalità 
nell'indicazione dei dati personali secondo il 
GDPR

Segnalazione all'ufficio 
competente
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